РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                                                                       ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ                                                                                            ПОКРОВСКИЙ РАЙОН                                                                                    АДМИНИСТРАЦИЯ МОХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
19 августа 2013 года                                                                                            № 70
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости (оформление адресных справок о присвоении, аннулировании адреса объекта недвижимости)», утверждённый постановлением администрации Моховского сельского поселения              от 15 мая 2012 г.№26 «О принятии административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости (оформление адресных справок о присвоении, аннулировании адреса объекта недвижимости)»
       В соответствии с требованиями Федерального закона от 28 июля 2012 года №133-Ф3 «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» администрация Моховского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости (оформление адресных справок о присвоении, аннулировании адреса объекта недвижимости)», утверждённый постановлением администрации Моховского сельского поселения от 15 мая 2012 г. №26 «О принятии административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости (оформление адресных справок о присвоении, аннулировании адреса объекта недвижимости)» (далее по тексту - «Административный регламент») следующие изменения:
- дополнить раздел III. Административного регламента пунктом 3.17. следующего 
  содержания:
«3.17. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

3.17.1. Заявитель может обратиться в администрацию Моховского сельского поселения Покровского района Орловской области для получения муниципальной услуги в электронной форме.
3.17.2. Предоставление юридическим и физическим лицам муниципальной услуги
включает в себя следующие административные процедуры:
1) создание информации;
2) своевременное размещение достоверной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги;
3) своевременное обновление информации о порядке предоставления
муниципальной услуги;
4) рассмотрение обращения;
5) предоставление (или мотивированный отказ в предоставлении)
муниципальной услуги;
6) контроль за предоставлением муниципальной услуги.
3.17.3. Предоставление информации, размещённой на Интернет-сайтах администрации Моховского сельского поселения, осуществляется в круглосуточном режиме.
3.17.4. Интернет-обращение, направленное по электронной почте, регистрируется ответственным за приём сообщений специалистом путём присвоения регистрационного номера, внесения данного номера и даты поступления обращения в журнал учёта и регистрации, предусмотренный номенклатурой дел администрации Моховского сельского поселения в день обращения или если этот день выпадает на нерабочий (праздничный) день в следующий за ним рабочий день, и передаётся к исполнению не позднее следующего рабочего дня с момента регистрации обращения.
3.17.5. В ходе исполнения административных процедур орган, предоставляющий муниципальную услугу, в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет запросы в соответствующие инстанции, в том числе в рамках межведомственного электронного взаимодействия, для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.17.6. В случае невозможности предоставления муниципальной услуги в связи с нечётко или неправильно сформулированным обращением, получателя муниципальной услуги информируют об этом срок, не превышающий 5-ти рабочих дней с момента регистрации обращения, и предлагают уточнить или дополнить обращение.
[bookmark: _GoBack]3.17.7. В случае если запрашиваемая муниципальная услуга отсутствует в перечне муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Моховского сельского поселения, получателю муниципальной услуги предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску.» 
       2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселения                                                                                       Е.И. Прохоров



