[bookmark: sub_1002]РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОКРОВСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ   МОХОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


16 декабря 2022  года                                                                               № 40

О внесении изменений в постановление администрации
Моховского сельского поселения от 02.11.2020 года №19 
«Об организации работы с персональными данными 
в администрации Моховского сельского поселения
Покровского района Орловской области»


 В целях приведения в соответствие с действующим федеральным законодательством, руководствуясь Федеральным законом от 27.075.2006 года         152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным  законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Моховского сельского поселения Покровского района Орловской области,  администрация Моховского  сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Внести в постановление администрации Моховского сельского поселения от 02.11.2020 года №19 «Об организации работы с персональными данными в администрации Моховского сельского поселения Покровского района Орловской области» следующие изменения:
1.1. Пункт 1 дополнить подпунктом 10 следующего содержания:
«10) Правила работы с обезличенными данными в администрации Моховского сельского поселения Покровского района  согласно приложению 10 к настоящему постановлению.»
1.2. Пункт 2 раздела 1 Правил обработки персональных данных в администрации Моховского сельского поселения изложить в следующей редакции:
     «2. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются: 
Трудовой кодекс Российской Федерации; 
Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 1 апреля 1996 года №27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»"; 
Федеральный закон от 15 декабря 2001 года №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27 июля 2004 года №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 20 августа 2004 года №113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Федеральный закон от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Указ Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года №460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»; 
Закон Орловской области от 10 марта 2015 года № 1757-ОЗ                           «О поддержке социально ориентированных некоммерческих организаций в Орловской области», 
Закон Орловской области от 2 февраля 2018 года №2204-ОЗ                          «О порядке представления гражданами, претендующими на замещение муниципальной должности, должности главы местной администрации по контракту, и лицом, замещающим муниципальную должность, должность главы местной администрации по контракту, сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруг (супругов) и несовершеннолетних детей, а также о порядке проверки достоверности и полноты указанных сведений»; 
указ Губернатора Орловской области от 30 декабря 2008 года №435 «Об утверждении порядка формирования, ведения и подготовки резерва управленческих кадров Орловской области».
1.3. Раздел IV Правил обработки персональных данных в администрации Моховского сельского поселения изложить в следующей редакции:
[bookmark: sub_1400]      «IV. Сроки обработки и хранения персональных данных
[bookmark: sub_1041]41. Сроки обработки и хранения персональных данных субъектов персональных данных определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Орловской области.
[bookmark: sub_1042]42. Администрация Моховского сельского поселения осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
[bookmark: sub_1043]43. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
44. Сроки хранения персональных данных не должны превышать срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных.
45. Уничтожение персональных данных осуществляется в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных действующим законодательством.
46. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).
47. Уничтожение персональных данных осуществляется комиссией, создаваемой распоряжением администрации, с составлением акта, который утверждается главой Моховского сельского поселения.
48. Внутренний контроль за обработкой персональных данных осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации либо специально созданной комиссией.
49. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в пунктах 44 – 45 настоящей статьи, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.»
3. Ведущему специалисте администрации Моховского сельского поселения) (Е. В. Нестеровой) обеспечить обнародование настоящего постановления на официальном сайте администрации Моховского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Моховского сельского поселения                                       Е. И. Прохоров



































Приложение 10
к постановлению администрации 
Моховского сельского поселения
от 02 ноября 2020 г. № 19

Правила
работы с обезличенными данными в администрации Моховского сельского поселения Покровского района

1. Общие положения

1.1. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
1.2. Правила работы с обезличенными данными в администрации Моховского сельского поселения Покровского района (далее - Правила) разработаны в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».
1.3. Правила определяют порядок обезличивания персональных данных и порядок работы с обезличенными персональными данными в администрации Моховского сельского поселения Покровского района (далее - Администрация).

2. Порядок обезличивания персональных данных

2.1. Перечень должностей муниципальных служащих администрации Моховского сельского поселения Покровского района, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, приведен в постановлении администрации Моховского сельского поселения Покровского района (Приложение 1 к Правилам). 
2.2. Решение о необходимости проведения мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных в Администрации принимает Глава  Моховского сельского поселения.
2.3. Специалист Администрации, который ведет обработку персональных данных, готовит предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания.
2.4. Способы обезличивания персональных данных:
- уменьшение перечня обрабатываемых сведений (удалить персональные данные, не требуемые для поставленной цели обработки персональных данных);
- замена части сведений идентификаторами;
- замена численных значений минимальным, средним или максимальным значением (например, вместо указания конкретного возраста использовать кодификаторы (18-25 лет - 2,  26 - 33 года - 3 и т.д.);
- обобщение, понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);
- разделение персональных данных на части (например, вместо одной таблицы использовать две - одна с Ф.И.О. и идентификатором субъекта персональных данных, вторая - с тем же идентификатором субъекта персональных данных и остальной частью персональных данных);
- использование алгоритмов криптографического преобразования;
- другие способы, позволяющие сделать невозможным определение принадлежности персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

3. Порядок работы с обезличенными персональными данными

3.1. Персональные данные считаются обезличенными, если невозможно определить их принадлежность конкретному субъекту персональных данных.
 3.2. Работники администрации Моховского сельского поселения, обслуживающие базы с персональными данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.
3.3. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
3.4. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:
- парольной политики;
- антивирусной политики;
- правил работы со съемными носителями (если они используются);
- правил резервного копирования;
-правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.
3.5. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение:
-. правил хранения бумажных носителей;
- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.
3.6. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.




Приложение 1
к правилам работы
 с обезличенными данными в администрации 
Моховского сельского поселения Покровского района




Перечень 
должностей муниципальных служащих администрации Моховского сельского поселения Покровского района, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
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     1. Ведущий специалист администрации Моховского сельского поселения
     2. Главный бухгалтер администрации Моховского сельского поселения

